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HR koordinator Miskolc

Takéacs Gabriella
+36 20 224 1090
takacs.gabriella@pannonjob.hu

HR Koordinator

AMMFeladatok:

e Fizikai toborzas -, kivalasztasi valamint munkaerd - kdlcsénzési projektek koordinalasa,
tamogatasa

e Toborzas és kivalasztasi eljaras kapcsan felmertlé minden operativ feladat ellatasa
e Potencidlis jelbltek adatbazisbdl térténd felkeresése, jelentkezdk és jeldltek tajékoztatédsa
e Interjuk, tesztirasok szervezése, lebonyolitasa akar a partnercégek telephelyén is

e Munkavallalokkal, partnercégekkel térténé napi szintl kapcsolattartas személyesen, telefonon, e-
mailben

e Bérelszamolashoz kapcsol6dé feladatok, kalkulacidk elékészitése, egyéb havi elszamolassal
kapcsolatos feladatok

e Munkalgyi adminisztracid, belépd anyagok, szerzédések el6készitése

e Egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa

AMMElvarasok:

¢ Legalabb kdzépfoku iskolai vegzettség

» B kategorias jogositvany, aktiv vezetési tapasztalat
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Angol nyelv legaldbb kommunikacids szintl ismerete szdban és irasban egyarant

Felhasznalbi szint(i szamitogépes ismeret

Fiatalos, lendiletes, rugalmas személyiség

Ugyfélkézpontt gondolkodasméd

Kivalé kommunikacids és kapcsolatteremté képesség

MBEI6ny6k:

AMAAmit kinalunk:

e Szakmai tovabbképzések

e Tamogato csapat

e Stabil vallalati hattér

¢ Kihivasokkal teli, érdekes munka

e Széles korl béren kivili juttatasi csomag (cafeteria, kedvezménykartya, egészségulgyi
szakellatasok igénybevétele, kedvezményes Udulési lehetéségek, stb.)

e Utazasi/bejarasi tamogatas

e Céges autd (partnercégek latogatasa esetén)

AMBMunkaltaté profilja:
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AMMEgyéb:

A jelentkezéseket bérmegjeldléssel kiegészitve kérjik elkiildeni!

MaAdatvédelem:

Adatvédelmi tajékoztatd
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