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Menedzser asszisztens / uzletfejlesztési
koordinator

Molnéar Kata
+36 20 234 4299
molnar.kata@pannonjob.hu

AMBFeladatok:

* VezetGi és Uzleti egyeztetések teljes kdri szervezése és koordinacidja

Belsd és kiilsd izleti kapcsolatok napi szintli tamogatasa és koordinalasa

Az (zletfejlesztési terlilet adminisztrativ, szervezési és operativ tamogatasa

Belfoldi és nemzetkdzi Uzleti utak, programok és kapcsol6dé logisztikai feladatok szervezése

Riportok, kimutatasok, prezentaciok és vezetdi 6sszefoglalok elékészitése

Ugyfél- és partnermegbeszélések hattértamogatasa, valamint déntéselkészitd anyagok
Osszedllitasa

AMMElvarasok:

* Fels6foku végzettség

e Magabiztos angol nyelvtudas széban és irasban

e Legalabb 2-3 év tapasztalat asszisztensi, vezetdi tamogatoi, irodavezetdi vagy koordinaciés
terlleten

e Kival6 szervezdkészség és rendszerszemlélet

e Gyors helyzetfelismer6 és problémamegoldé képesség

 Onallo, proaktiv munkavégzés
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e |gényes, professzionalis kommunikacié és preciz munkastilus
¢ Felelésségteljes hozzadllas és erds tamogatbi szemlélet

¢ MS Office magabiztos hasznélata

MBEI6ny6k:

* B kategorias jogositvany

AMAAmit kinalunk:

* Stabil, hosszu tavu véllalati hattér

e Komplex és felelésségteljes feladatkor
e Emberkdzpontd mikédés

 Aktiv, porgés véllalati kbzeg

 Olyan pozicio, ahol valéban szamit a véleményed és a jelenléted

AMEgyéb:

e Munkavégzés helye: Székesfehérvar

MAAdatvédelem:

Adatvédelmi tajékoztato
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