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AMFeladatok:

¢ A recepcié napi mikédésének tamogatasa és a vendégek fogadasa.

Kapcsolattartas az épulet lzemeltet6jével, karbantartasi igények koordinalasa.

A k6zos helyiségek rendjének felligyelete.

Toborzasi folyamatok tdmogatasa.

Postai Ugyintézés és iratmegsemmisitési feladatok ellatasa.

Irodai és takaritészerek beszerzésének koordinalasa.

Adminisztrativ és operativ tdAmogatas nyujtasa a kollégak szamara.

Munkavédelmi és tlizvédelmi oktatdsok megtartasa uj belépdk részére.

e A hazipénztari feladatok ellatasa helyettesités esetén.

AMMElvarasok:

e Adminisztrativ munkakdrben szerzett tapasztalat,

¢ Felhasznaldi szint(i MS Office ismeretek,

* Kbdzépfoku végzettség,

¢ J6 kommunikacids készség.
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MBEI6ny6k:
e Toborz6i/HR tapasztalat

¢ Angol nyelvtudas

AMAAmit kinalunk:

e Tamogato, 6sszetarté szakmai csapat,

¢ Stabil vallalati hattér,
o Kihivasokkal teli, érdekes munka,

e Széleskorl béren Kivili juttatasi csomag (cafeteria, kedvezmeénykartya, egészségugyi
szakellatasok igénybevétele, kedvezményes Udlilési lehetéségek, stb.),

e Utazasi/bejarasi tamogatas.

ABMunkaltaté profilja:
"Buszkék vagyunk ra, hogy 100%-ban magyar tulajdonu vallalatként, tdbb, mint 170 szakért6 kollégank
tapasztalatanak és szakmai tudasanak kdszdénhetden az orszag egyik piacvezeté human szolgéltatd és

tanacsado vallalata lehetiink."

www.pannonjob.hu

AMMEgyéb:

e Megvaltozott munkaképességliek jelentkezését is varjuk!

¢ Munkaidd: heti 3 nap, napi 8 éra

MaAdatvédelem:

Tajékoztatjuk, hogy a Pannonjob Kft. allashirdetéseire adatbazisadba torténd jelentkezésével, céglink
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automatikusan On &ltal elfogadottnak tekinti az adatvédelmi tajékoztatot, amely a kévetkezd linken
tekinthet6 meg: Adatvédelmi tdjékoztatd
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