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AP Accountant
Tanner Fanni
+36 20 229 6262
tanner.fanni@pannonjob.hu

Megbízónk budapesti pénzügyi csapatába keresünk tapasztalt AP Accountant munkatársat, aki a
szállítói számlák teljes körű kezelésével, a kifizetési folyamatok koordinálásával és az időszaki zárások
támogatásával járul hozzá a pénzügyi működés pontosságához.

Feladatok:
Beérkező szállítói számlák ellenőrzése, kontírozása és feldolgozása

A számlák jóváhagyási folyamatának koordinálása

Megrendelések, áruátvételek és számlák hárompontos egyeztetése

Szállítói kifizetések előkészítése és operatív koordinálása

Szállítói egyenlegek nyomon követése és rendszeres egyeztetése

Szállítói törzsadatok karbantartása és pontosságuk biztosítása

A Purchase-to-Pay folyamat monitorozása és az eltérések kezelése

Szállítói megkeresések kezelése, folyamatos kapcsolattartás

Havi és időszaki zárások támogatása, elhatárolási és cut-off feladatok elvégzése

Az ÁFA-visszaigénylések szabályszerű kezelésének biztosítása

Beszerzési és pénzügyi szabályzatoknak való megfelelés támogatása

Csalásmegelőzési és szállítói regisztrációs folyamatok operatív felügyelete

AP-riportok és költségkövetési elemzések készítése a menedzsment számára

AP-automatizációs projektek – például OCR-, workflow- és RPA-megoldások – felhasználói
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tesztelésének támogatása

Elvárások:
Gazdasági, pénzügyi vagy beszerzési területen szerzett felsőfokú végzettség

Legalább 2–4 év releváns AP- vagy szállítói könyvelési tapasztalat

Számviteli alapismeretek és a beszerzési folyamatok megértése

A Purchase-to-Pay folyamat és a three-way matching ismerete

ERP-rendszerek magabiztos használata

ÁFA- és adózási alapismeretek

Magabiztos Excel-tudás

Elektronikus számlázási, dokumentumkezelési és workflow-rendszerek ismerete

Legalább alapszintű angolnyelv-tudás

Precíz, megbízható és határidőorientált munkavégzés

Professzionális írásbeli és telefonos kommunikáció

Előnyök:
Power BI vagy más riportálási eszköz ismerete

AP-automatizációs projektekben szerzett tapasztalat

Folyamatfejlesztési szemlélet

OCR- vagy RPA-megoldások felhasználói tesztelésében szerzett gyakorlat

Amit kínálunk:
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Szakmailag összetett és felelősségteljes pénzügyi munkakör

Részvétel folyamatfejlesztési és automatizációs projektekben

Önálló munkavégzés és együttműködés több üzleti területtel

Hosszú távú szakmai lehetőség stabil vállalati környezetben

Egyéb:
Munkavégzés helye: Budapest, XIV. kerület

Adatvédelem:

Adatvédelmi tájékoztató
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