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Bérszamfejto
Németh Kitti
+36 20 492 8227
lakatos.kitti@pannonjob.hu

Olyan szakembert keresunk, aki megbizhatdan kezeli a munkavallalok bérigyi folyamatait, figyel a
hataridékre, és fontos szaméra a pontos, szabalyos munkavégzes.

AMFeladatok:
¢ A munkavallalékhoz kapcsol6dd napi bérlgyi €s munkalgyi adminisztracié teljes kor( kezelése
e Havi bérszamfejtés elvégzése a vonatkozd jogszabalyok és belsd elbirasok alapjan

e Munkaviszonyt érint6 valtozasok, adatok és egyéb modositasok naprakész atvezetése a
nyilvantartdsokban

¢ A munkavallaldk részére szikséges igazolasok és bértgyi dokumentumok kiadasa

e Keresdképtelenséggel kapcsolatos Ugyintézés és adminisztracio

e Munkaba jarassal, illetve hétvégi hazautazassal kapcsolatos koltségtéritések elszamolasa
e A térzsgarda-jutalmazashoz kapcsol6do bérigyi és adminisztrativ feladatok ellatasa

e A NEXON Time rendszer hasznalata, a kapcsol6dd adatok kezelése és ellenbrzése

e Havi bérlgyi adatszolgaltatasok elékészitésében és tovabbitadsdban valé kdzremikddées

e Kapcsolattartas és e-mailes kommunikacié a munkavallalokkal, illetve a kapcsolodo szervezeti
egységekkel

¢ A bérszamfejtéshez kapcsol6dd dokumentaciok pontos, rendszerezett €s hataridére torténé
kezelése

AMMElvarasok:
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Kdzépfoku végzettség

Bérlgyintézd képesités

Legalabb 3 éves tapasztalat bérszamfejtésben

Tapasztalat NexonBér szoftver hasznalataban

Alapfoku angol nyelvtudas

MS Office programok ismerete felhasznéaléi szinten

Precizitas és megbizhatésag, rendszerszemlélet

* 6-8 honapos hatarozott id6 vallalasa

AMAAmit kinalunk:

e Bejaras tamogatasa

e Tréninglehetségek a cégnél
o Etkezési hozzajarulas

e Sportolasi lehetdségek

e Csoportos élet- és balesetbiztositas, egészségmegdrzé csomag, karacsonyi jutalom

AMMEgyéb:

e Munkavégzeés helye: Székesfehérvar

MaAdatvédelem:
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Adatvédelmi tajékoztato
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